曲阜师范大学本科课程论文（设计）管理办法

校字【2008】95号

课程论文（设计）是重要的实践教学环节，是根据人才培养方案，依托专业课程，在教师指导下对学生进行的初步科研训练。为切实做好课程论文（设计）的组织指导和考核工作，特制定本管理办法。

一、目的意义

课程论文（设计）旨在巩固、深化和拓展学生的理论知识与专业技能，培养学生综合运用理论知识分析和解决实际问题的能力，培养学生理论联系实际的工作作风和严肃认真、实事求是的科学态度，培养学生获取、处理信息的能力和语言文字表达能力。 

二、组织与管理

1．教务处负责组织制订和完善课程论文（设计）工作管理制度和相关文件，对院（系）工作进行督促、检查、指导、评估。
 2．院（系）根据本办法制定适合各专业特点的实施细则，组织课程论文（设计）选题工作，督促、检查、监控课程论文（设计）写作工作，评估课程论文（设计）指导和写作质量，负责课程论文（设计）的存档工作（存期至少四年）。
3．课程论文（设计）工作流程：选定专业课程及指导教师→确定题目→写作或设计→成绩评定→总结归档。

三、选题

课程论文（设计）选题要有利于贯彻因材施教原则，题目的难易度要适当，学生在计划时间内能够完成。为及时反映新的学术思想和科学技术的发展态势，课程论文（设计）题目应不断更新。一个题目不宜多人多次选做，以利于学生独立思考与研究，避免抄袭。题目可由指导教师提供或学生自拟。鼓励学生自拟题目，但须经指导教师审定。

四、指导教师
1．指导教师的资格与要求
⑴课程论文（设计）的指导教师必须由讲师以上职称的教师或具有研究生学历的助教担任。
⑵熟悉课程论文（设计）的要求，清楚课程论文（设计）在实践教学中的地位和作用。
⑶熟谙本课程的基本理论知识，了解与该课程相关的学术发展动向。
⑷每位指导教师指导课程论文（设计）的人数，一般以20人左右为宜。

2．指导教师的职责
⑴提供课程论文题目，指导学生拟定题目，制定指导计划。
⑵指导学生搜集资料、调查、研究、写作。
⑶检查学生的工作进度，及时解答和处理学生提出的相关问题。
⑷引导学生树立严谨的科学态度和良好的工作作风，提高学生分析和解决问题的能力。
⑸审阅学生完成的论文（设计），评定成绩。

五、课程论文（设计）要求

1．全日制本科学生在校期间，文科学生至少完成两篇课程论文（设计）（两篇不能为相同课程），理工科学生至少完成一篇课程论文（设计）。
2．学生必须修完课程论文（设计）所依托的课程，方有资格做该课程的课程论文（设计）。
3．学生应独立思考，刻苦钻研，勇于创新，按时完成课程论文（设计）。
4．课程论文3000字左右，课程设计说明书2000字左右。
5．课程论文或课程设计说明书写作格式要规范。
6．课程论文（设计）的知识产权归学校所有。未经指导教师同意，学生不得将论文（设计）所涉及的技术内容向外扩散。若使用或发表，曲阜师范大学必须为第一署名单位。
六、学分及成绩评定

1．学生每完成一篇课程论文（设计）计1学分。

2．课程论文（设计）的成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级，成绩为优秀者一般不超过完成课程论文（设计）人数的20%。
3．如果发现抄袭、剽窃行为，按作弊处理。

七、附则
1．本办法由教务处负责解释。

2．本办法自发布之日起执行，各院（系）可根据本单位的具体情况制订相关的具体实施细则。

附件：

1．曲阜师范大学本科生课程论文（设计）格式（理科）

2．曲阜师范大学本科生课程论文（设计）格式（文科）

附件1．        曲阜师范大学本科生课程论文（设计）格式（理科）

课程论文（设计）题目（3号黑体）
××××专业  ××××（学号）    学生姓名（小四仿宋体）
指导教师    指导教师姓名 依托课程（小四仿宋体）
摘要：××××××××××××××××××（200—300字，五号宋体）×××××××××××××××××……
关键词：×××  ××××  ×××××  ×××（3-5个，五号宋体）

引言×××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。

1  材料与方法 （仿宋体四号）

1．1  ××××××××××（黑体小四号）

××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
1．1．1  ××（仿宋体小四号）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1．1．2  ××（仿宋体小四号）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

1．2  ××××××××××（黑体小四号）……
2  结果与分析 （仿宋体四号）

2．1  ××××××××××（黑体小四号）

××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
2．1．1  ××（仿宋体小四号）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2．1．2  ××（仿宋体小四号）××××    ××××××××××××××××××××××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2．2  ××××××××××（黑体小四号）……
3  讨论 （仿宋体四号）

3．1  ××××××××××（黑体小四号） 

××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
3．2  ××××××××××（黑体小四号）……
参考文献：

[1] 作者姓名，作者姓名.参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：页码.
[2] 刘凡丰. 美国研究型大学本科教育改革透视[J] . 高等教育研究，2003，5(1)：18-19.

没有卷的就直接写2003（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3] 谭丙煜.怎样撰写科学论文[M].2版.沈阳：辽宁人民出版社，1982：5-6.（本条为中文图书著录格式）
[4] 作者姓名. 参考文献题目[D].南京：南京农业大学，2002：页码.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5] 作者姓名. 参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）
[6] 作者姓名. 参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）
[7] 外国作者姓名. 参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）
中文文献著录格式为五号宋体

外文文献著录格式为五号Times New Romar字体
注：由于网站资料权威性不确定，且目前中国期刊网和电子图书资源很丰富，故网站资料不得作为课程论文（设计）的参考文献
文献类型标志说明：普通图书 M ，会议记录C，汇编G，报纸N，期刊J，学位论文D，报告R，标准S，专利P，数据库DB，计算机程序CP。

论文中图的具体要求为：

① 主线粗于辅线(座标线) 
② 图题，小5黑(句末无标点)  
③ 标值线(座标上的刻度线)一律在图的内侧 
④ 图例一律在图题的上方或在图中，6宋 
⑤ 图注一律在图题的下方，6宋 
⑥ 标目(座标的文字说明)及图内文字，6宋 
⑦ 图版(照片)说明在图题之下，6宋，文字一般接排，如：A.麦穗形态；B.花原基   
论文中表格的具体要求为：

① 表题：小5黑，居中(句末无标点) 
② 表内容：6宋 
③ 数字一般以小数点位数对齐，数值后表示差异显著性的字母右肩上标 
④ 表注：6宋，各注之间用“；”隔开
附件2．        曲阜师范大学本科生课程论文（设计）格式（文科）

课程论文（设计）题目（3号黑体）
××××专业  ××××（学号）    学生姓名（小四仿宋体）
指导教师    指导教师姓名 依托课程（小四仿宋体）
摘要：××××××××××××××××××（200—300字，五号楷体）×××××××××××××××××……
关键词：×××  ××××  ×××××  ×××（3-5个，五号楷体）
引言×××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。

一、 ××××××××× （楷体四号）

（一）××××××××××（黑体小四号）

1．××（楷体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）××（宋体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）××（宋体小四号）××××……
2．××（楷体小四号）××××……
（二）××××××××××（黑体小四号）……
二、 ××××××××× （楷体四号）

（一）××××××××××（黑体小四号）

1．××（楷体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）××（宋体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）××（宋体小四号）××××……
2．××（楷体小四号）××××……
（二）××××××××××（黑体小四号）……
参考文献：

[1] 作者姓名，作者姓名.参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：页码.
[2] 刘凡丰. 美国研究型大学本科教育改革透视[J] . 高等教育研究，2003，5(1)：18-19.

没有卷的就直接写2003（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3] 谭丙煜.怎样撰写科学论文[M].2版.沈阳：辽宁人民出版社，1982：5-6.（本条为中文图书著录格式）
[4] 作者姓名. 参考文献题目[D].南京：南京农业大学，2002：页码.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5] 作者姓名. 参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）
[6] 作者姓名. 参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）
[7] 外国作者姓名. 参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）
注：由于网站资料随意性、权威性不确定，且目前中国期刊网和电子图书资源很丰富，故网站资料不得作为课程论文（设计）的参考文献
中文文献著录格式为五号宋体

外文文献著录格式为五号Times New Romar字体
文献类型标志说明：普通图书 M ，会议记录C，汇编G，报纸N，期刊J，学位论文D，报告R，标准S，专利P，数据库DB，计算机程序CP。

论文中图的具体要求为：

① 主线粗于辅线(座标线) 
② 图题，小5黑(句末无标点)  
③ 标值线(座标上的刻度线)一律在图的内侧 
④ 图例一律在图题的上方或在图中，6宋 
⑤ 图注一律在图题的下方，6宋 
⑥ 标目(座标的文字说明)及图内文字，6宋 
⑦ 图版(照片)说明在图题之下，6宋，文字一般接排，如：A.麦穗形态；B.花原基   
论文中表格的具体要求为：

① 表题：小5黑，居中(句末无标点) 
② 表内容：6宋 
③ 数字一般以小数点位数对齐，数值后表示差异显著性的字母右肩上标 
④ 表注：6宋，各注之间用“；”隔开

成    绩：           


指导教师：          





成    绩：           


指导教师：          








